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Seguem orientacoes e recomendacoes:

1. Orientacoes sobre acesso a Sala Virtual para realizacao da Avaliacao de
Conhecimentos e Prova de Redacao:

1.1.  Sera enviado um convite via e-mail com o link de acesso a sala virtual ao qual sera realizada
a Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redacgao.

1.2.  Vocé devera acessar a sala virtual com ao menos 15 minutos de antecedéncia do horario
de inicio, no dia da Avaliagdo, para garantir que o sinal de internet esteja estavel o suficiente para
realizacao da Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redacao.

1.3.  Organize-se para acessar a sala virtual pontualmente no horéario previsto para inicio, pois
nao havera aplicacdo de Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacdo fora do horario
estabelecido na convocacao.

2. Orientacoes sobre o local de realizacao da Avaliacao de Conhecimentos e Prova de
Redacao (online):

2.1.  Escolha um ambiente tranquilo, livre de ruidos e bem iluminado, que lhe permita
concentrar-se na Avaliacao sem interrupcdes ou distracdes. Certifique-se de ter uma boa conexao
de internet para garantir uma experiéncia sem contratempos durante a realizacdo da Avaliagcdo
de Conhecimentos e Prova de Redacao.

2.2.  Evedada a presenca de outras pessoas no mesmo local onde vocé estiver realizando a
Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacao. A violacao dessa regra pode resultar na
eliminacao da pessoa candidata.

2.3. E vedada a realizacdo da Avaliacdode Conhecimentos e Prova de Redacdo em local com
televisao, radio, celulares e outros equipamentos eletronicos ligados, que ndo seja o computador/
notebook de realizacao da Avaliacdo e Prova. A violagao dessa regra pode resultar na eliminagéo
da pessoa candidata

3. Sobre o equipamento utilizado para a realizacdao da Avaliacao de Conhecimentos e
Prova de Redacao online:

3.1.  Para arealizagdao da Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redacao, a pessoa candidata
devera garantir que sua internet esteja estavel. E sugerida a velocidade minima de internet de
S5mbps.

3.2. Recomenda-se testar a conexao de sua webcam através do link
https://pt.webcamtests.com/, a fim de que possa realizar os ajustes em seu equipamento a tempo
de iniciar a Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacao caso o teste acuse que ha algum
problema.

3.3,  Nao é permitido realizar a Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redagdo por meios
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eletrénicos como tablets e celulares. Devera ser utilizado somente notebook ou computador,
sendo que o aparelho devera ter, obrigatoriamente, camera e microfone integrados ao
computador, habilitados e em perfeito funcionamento.

3.4.  Mantenha o microfone e a camera abertos em tempo integral, até a conclusdo de sua
Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redagao, sob pena de eliminacao.

3.5. Garanta que seu computador esteja conectado a uma fonte de energia, a fim de que nado
tenha a Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redagao interrompida por algum problema de
bateria baixa.

3.6. A Unidade Gestao de Pessoas nao se responsabiliza por eventual instabilidade de acesso
devido a alguma falha de conexao da pessoa candidata com a internet, que pode inclusive levar
a anulacao da Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redacao.

4. Regras referentes a realizacao da Avaliagcao de Conhecimentos e Prova de Redacao
(online)

4.1.  E proibido qualquer meio de consulta durante a realizacao da Avaliagao de Conhecimentos
e Prova de Redacao, e caso ocorra qualquer pesquisa em sites de busca podera anular a Avaliacao
e Prova com consequente eliminacdo da pessoa candidata do processo seletivo.

4.2. Nao é permitido sair do ambiente (sala virtual) da Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de
Redacdo apods o inicio. Portanto, quando vocé iniciar devera conclui-la em um Unico acesso.

4.3. A pessoa candidata sera monitorada durante a Avaliagdo de Conhecimentos e a Prova de
Redacao, nao sendo permitida a utilizagao de outras abas do navegador utilizado para a realizacao
das provas. Caso seja detectada a saida da aba de navegacao por trés vezes ou por um periodo
superior a 30 segundos, a pessoa candidata sera eliminada do processo seletivo

44. Nao sera permitida nenhuma espécie de consulta ou comunicacdo entre as pessoas
candidatas ou terceiros ao suporte do Processo Seletivo, nem a utilizacdo de livros, codigos,
manuais, revistas, impressos, quaisquer anotacdes, calculadora, celulares ou qualquer outro
aparelho eletronico, reldgios digitais, relégios com banco de dados etc.

4.5. Sera, ainda, eliminado do processo seletivo a pessoa candidata que:
4.5.1. Ler a Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redagdo em voz alta;
4.5.2. Olhar para baixo e para os lados de forma constante;

4.5.3. Realizar a Avaliagdo de Conhecimentos e Prova de Redagcdao em local com ruidos que
impossibilitem a gravacéo do audio;

4.5.4. Realizar a Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redacdo de fone de ouvido, 6culos
escuros, boné, chapéu, lenco ou qualquer outro acessério que cubra a face, a boca e/ou as orelhas.

4.5.5. Realizar a Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacao de posse de outros aparelhos
eletronicos (agenda eletrdnica, bip, gravador, telefone celular, smartphone, palmtop, relégios



Classificagdo: RESTRITA

_
SEBRAE MANUAL DE ACESSO E REALIZACAO DA AVALIACAO DE CONHECIMENTOS E
—] PROVA DE REDACAO

digitais, relogios com banco de dados etc.), ou manté-los proximos;

4.5.6. Durante a realizacao a Avaliacao de Conhecimentos e Prova de Redacao, realizar consulta
de qualquer espécie, desabilitar a camera ou o audio da pessoa candidata por qualquer motivo,
utilizar-se de outros materiais e equipamentos além do mouse e o teclado conectados ao
computador utilizado;

4.5.7. Ausentar-se da a Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacao (sair de frente da
camera) e/ou sair da sala virtual.

4.6. A Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacao tera duracao minima de 00:30h e
maxima de 02:00h.

4.6.1. O envio da Avaliacdo de Conhecimentos e Prova de Redacao devera ser enviado com a
pessoa candidata ainda em Sala Virtual, sendo sua saida permitida somente apds a confirmacao
de recebimento pelo aplicador.L



